
关于召开 2021 年渭南师范学院文秘信息
档案保密工作会议的通知

各单位：

学校决定于 2021 年 5 月 25 日（星期二）下午 14:30 在

厚德楼四层第二会议室召开 2021 年文秘信息档案保密工作

会议，现将有关事项通知如下：

一、参会人员：分管校领导、各单位文秘信息工作负责

人（二级学院由办公室主任担任，其他单位确定 1名负责人）、

党政办公室工作人员。

二、会议内容：

（一）总结 2020 年文秘信息档案保密工作

（二）表彰 2020 年度信息工作先进集体和先进个人

（三）文秘档案工作培训

三、会议要求：

1.请各单位文秘信息工作负责人于 14:20 前进入会场就

座，带笔记本做好会议及培训记录，会后在所在单位做好会

议精神传达。

2.参会人员不得缺席。会议期间，请关闭手机或调置静

音状态。
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